Guatemala, 31 de agosto 2018
Informe No. 003-2018

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Ciudad

Licenciado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 1713-2018,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 440-2018, correspondiente al mes de
agosto de 2018, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio
Contribuyente Serie “B” No. 000007.

Actividades realizadas

a) Apoyar en el traslado de documentos en digital a la seccién de compras y la
generacion de un archivo de los mismos para el Departamento de Apoyo a la
Creacion;

b) Apoyar en el registro de la programacion y ejecucién presupuestaria;

c) Apoyar en la elaboracion y registro de pedidos del Departamento de Apoyo a la
Creacion;

d) Apoyar en el registro y conformacion de expedientes de pago;

e): Brindar apoyo en la gestién de procesos internos ante los distintos departamentos y

. secciones de la Direccién General de las Artes;
f)* Apoyar en la recopilacién de documentos de soporte para el pago de actividades
. artisticas que se realicen en el interior de la Reptblica;

g)f Otras actividades afines a este contrato.



Resuitados Obtenidos

® Se apoyd en la realizacidn de los pedidos que se necesitaron para las actividades:
14° Edicién del Festival Internacional de Poesfa de Quetzaltenango, Festival de
i’intura al Aire Libre, Entamalarte, Arte en vivo y para sub grupo 18 de los siguientes
proyectos: 189 Los lueces, 187 Violencia Contra la Mujer Migrante, 189 Guantan.

® Se apoyo en la realizacién de pedidos para el funcionamiento del departamento
correspondiente al mes de agosto.

® Se apoyd en la realizacién de pedidos para los boletos aéreos, segun Resoluciones
Administrativas Nimeros: DGA-105-2018, DGA-106-2018.

® Se apoyd en el registro, organizacién y actualizacién de los pedidos en mencidn, los
cuales se encuentran en una base de datos en linea; y se pueden consultar en el
siguiente enlace:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/llAerClwj—EB?OOoEBSrnyngVUQBTho
Cr3nujb2Y& edit#igid=1779405642 .

® Se apoyd en la coordinacién de listados para ios apoyos y actividades organizadas
por la Direccién de Fomento de las Artes y por Resolucion Administrativa: 14°
Edicién del Festival Internacional de Poesia de Quetzaltenango, Festival de Pintura al
Aire Libre, Enta_t_'r_!alarte y Arte en vivo,

Atentamente,

Lic, Wilfredo Roderico Goniglez Gaildr
Jefe del Depto. Apoyo a la Creacidn
Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deporter




